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Нова редакція від 23 вересня 2004 р.

ПРОГРАМА "ДЕМОКРАТИЧНІ ГРАНТИ"

Київ 04050

Відділ преси, освіти та культури

Посольства США в Україні
Вул. Глибочицька, 4
Контактний телефон: (044) 490-4026
Факс: (044) 490-4050

Заявки та кошториси надсилайте  

електронною поштою за адресою:
 DemGrants@usembassy.kiev.ua

Анжела Грін, Координатор програм Акту на Підтримку Свободи

Ольга Жиряченкова, помічник аташе з питань культури
Станіслав Топольницький, помічник аташе з питань культури
Оксана Ципняк, помічник аташе з питань культури
Олег Пастухов, помічник аташе з питань інформації
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3. тематика проектів
4. суми грантів
5. коментарі щодо оформлення проекту
6. додатки
7. форма заявки  на одержання фінансування (укр.)
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10. процедура розгляду та відбору заявок
Мета програми

Програма "Демократичні гранти" спрямована на підтримку перспективних проектів, призначених сприяти демократичним перетворенням в Україні. Програма “Демократичні гранти” -  це ціленаправлений але гнучкий механізм, спрямований на фінансову підтримку унікальних та перспективних проектів, особливо таких, що сприяють розвитку спроможності та самозабезпечення НДО в Україні. В проектах, які оримують грантову підтримку, організації вказують на конкретні досягнення та їх вплив на певну сферу чи громаду.  Кінцевого терміну подачі заявок немає. 
Головні вимоги до проектів

· Гранти надаються виключно українським організаціям, що мають статус недержавних та неприбуткових. До таких належать: громадські організації (асоціації), благодійні фонди та аналітичні центри. Підтримуються партнерські проекти. Американські та іноземні організації, а також громадяни інших країн не можуть претендувати на отримання фінансування за даною програмою.
· Проекти мають подаватися за рекомендацією співробітника Посольства США в Україні, який є громадянином США (до цієї ж категорії належать волонтери Корпусу Миру, співробітники  Агентства США з Міжнародного Розвитку та працівники контрактних організацій Посольства США, наприклад IREX, ACCELS, IRI, NDI, Проект Гармонія).
· Тривалість проекту не має перевищувати одного року. Витрати за проектом не можуть розпочатися раніше підписання грантової угоди.  Кошти, витрачені до офіційної дати початку проекту не будуть відшкодовуватися.
· Проект має чітко відповідати вказаній меті. Результати повинні бути вимірюваними та реалістичними. Необхідно вказати кінцевий термін завершення проекту. У заявці необхідно пояснити які позитивні наслідки матиме проект після завершення дії гранту.

Тематика проектів 

Тематичні пріорирети програми "Демократичні гранти":

· Права людини – освіта, моніторинг, повідомлення про порушення прав людини: У заявках необхідно вказати, які прошарки населення будуть цільовими та які види діяльності заплановані в рамках проекту та після його завершення);
· Верховенсто права та реформа в галузі права (реформи в різних галузях права, юридичні клініки/надання юридичних консультацій, підтримка проектів правозахисних груп та діяльність після звершення проекту);
· Економічні реформи (сприяння ініціативам у сфері ринкової економіки, розвиток малого та середнього бізнесу, реформи в аграрному секторі тощо; підтримка зв”язків між громадськістю та приватним сектором; лобіювання податкової реформи та інших питань стосовно підприємництва );
· Підтримка громадських ініціатив (ініціативи, що сприяють подальшому розвитку, ефективності та самозабезпечення третього сектора);

· Розвиток виборчої системи: освіта виборців та моніторинг виборів, навчання членів виборчих комісій, тощо;
· Антикорупція та прозорість уряду: Освіта та ознайомлення громадськості із даними проблемами;

· Торгівля людьми: Проекти спрямовані на ознайомлення із проблемами, їх запобігання та юридична допомога;.

· Рівність жінок етнічних та інших меньшин: захист, юридична допомога, проекти із створення асоціацій і т.п.  

Суми грантів 

Хоча максимальна сума фінансування одного проекту складає 24,000 доларів США, середні суми грантів, затверджених до фінансування, становлять від 5,000 до 15,000 доларів США.
Деякі типові види діяльності, що підлягають фінансуванню, охоплюють, але не обмежуються наступними заходами:
1. Конференції або тренінги практичного характеру, що доповнюють ширші цілі проекту.
2. Громадські освітні програми/громадські слухання.
3. Робочі групи, що працюють над виробленням практичних рекомендацій щодо вирішення конкретних проблем.

Деякі типові види діяльності, що не підлягають фінансуванню, включають, але не обмежуються наступними заходами:

1. Проекти надання соціальної допомогию.

2. Стартова підтримка новоствореним організаціям.

3. Поточні витрати організації та ремонтні послуги.

4. Придбання меблів та аксесуарів для оздоблення офісного приміщення.

5. Придбання автомобілів.

6. Створення різного роду центрів (якщо їх створення не є складовою частиною більшого проекту).

7. Оплата закінченої діяльності/проекту.

8. Передвиборча агітація, або проекти підконтрольні владним/партійним інтересам чи інтересам однієї особи. 

9. Академічні або аналітичні дослідження (якщо вони не є частиною більшого проекту).

10. Стипендії.

11. Міжнародні відрядження/поїздки на міжнародні конференції.

12. Гранти іноземним громадянам/доповідачам чи  закордонним організаціям.

13. Міжнародні програми освітніх обмінів/професійних стажувань.

14. Одноразові події, наприклад, конференції чи круглі столи (якщо вони не є частиною більшого проекту).

15. Проведення медичних та психологічних досліджень/клінічних експериментів.

16. Надання медичних послуг.

17. Проекти комерційного характеру.

18. Презентації заходів культури та відпочинку, клуби культурного напрямку, фестивалі.

19. Курси по вивченню іноземних мов.

20. Витрати на розважальні заходи (фуршети, церемонії, алкогольні напої, вечірки, екскурсії, і т.п.)

Коментарі щодо оформлення проекту 
· Проект повинен бути написаний українською та зрозумілою англійською мовами. Англійська версія має бути відредагована носієм мови
· Заявки необхідно заповнювати у формі «Заявки на одержання фінансування» (ст. 5 і ст. 9) та надіслані електронною поштою на адресу програми «Демократичні гранти». Форма заявки та інструкція знаходяться на:

http://usembassy.kiev.ua/assistance_democracygrants_eng.html (англ.) 

http://usembassy.kiev.ua/assistance_democracygrants_ukr.html (укр.)
· Кошториси необхідно подавати у програмі Майкрософт Ексел, використовуючи нижче наведений приклад

· Загальний обсяг проекту (разом із кошторисом) не повинен перевищувати 5-ти друкованих сторінок; розмір шрифту 12

· До заявки необхідно додати графік подій, запланованих в рамках проекту

· У проекті, де плануються публікації, вкажіть цільову аудиторію, зміст публікацій та яким чином вони будуть розповсюджуватись

· Зазначте чому даний проект є важливим, на які групи цільової аудиторії він матиме безпосередній вплив і що він може потенційно змінити на регіональному та національному рівнях.

· Чітко вкажіть довгострокові та короткострокові результати проекту. Якщо Ви плануєте продовжувати проект після закінчення грантової допомоги, поясніть, яким чином організація планує фінансувати свою діяльність у майбутньому. 

Додатки 

Просимо додати до пакету матеріалів наступну інформацію:

1. Копії свідоцтв про реєстрацію організації та її внесення до єдиного реєстру неприбуткових організаційю 

2. Примірник останнього річного звіту, якщо такий наявний.

3. Інформацію про всі попередні гранти, включно з терміном реалізації проекту, сумою, назвою донорської організації/фонду, темою проекту.

4. Буклет організації, якщо такий існують.

5. Автобіографії (резюме) головних виконавців проекту.

"ДЕМОКРАТИЧНІ ГРАНТИ"

Заявка на одержання фінансування

(проект має бути оформлено англійською та українською  мовами на макс. 5 сторінках

 та подано у електронній формі)

ІНФОРМАЦІЯ ПРО ГРАНТООДЕРЖУВАЧА:

        Назва організації: _________________________________________________________________

        Керівник організації (прізвище та назва посади ):________________________________________
        Адреса організації (юридична, фактична, поштова): _____________________________________
        Ім'я керівника проекту (прізвище та посада в організації): _________________________________
        Телефон/Факс: ____________________________________________________________________

        Електронна пошта: _________________________________________________________________

        Інформація про гривневий банківський рахунок:
Номер рахунку____ Назва та адреса банку_____








МФО _______ Код ЄДРПОУ організації ________

ІМ'Я особи, ЯКА рекомендує проект: ___________________________________________

ДОВІДКОВА ІНФОРМАЦІЯ ПРО ДІЯЛЬНІСТЬ ГРАНТООДЕРЖУВАЧА (дата заснування та реєстрації, попередні гранти, в тому числі Демократичні гранти, 2-3 приклади найбільш вдалих заходів; офіс, 

обладнання; професійний досвід та ресурси – не більше 2-3 абзаців):  _____________________

ПАРТНЕРИ У ВИКОНАННІ ПРОЕКТУ (якщо такі наявні): _________________________________

Назва проекту та короткий опис (не більше 2-3 речень): __________________________

ТРИВАЛІСТЬ ПРОЕКТУ (місяць/рік початку - місяць/рік закінчення проекту): _________________

ОПИС ПРОЕКТУ  - має включати наступне (не більше 2 сторінок):

a. ОБГРУНТУВАННЯ  (чому запропонований проект є актуальним для України в цілому та окремого географічного регіону зокрема; вкажіть цільову аудиторію (вікові групи, професії, кількість задіяних в проекті учасників): ____________________________
b. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ ПРОЕКТУ (опишіть завдання проекту та методи їх виконання (вкажіть заплановані заходи) ______________________________________________________
c. Ресурси необхідні для виконання проекту (поясніть які ресурси, наприклад, персонал, обладнання, книги, періодичні видання) потрібні і чому:______________________
d. Результати та ПЕРСПЕКТИВНІСТЬ ПРОЕКТУ (вкажіть короткострокові та довгострокові результати; назвіть заходи, які організація проводитиме після закінчення дії проекту; поясніть, як організація планує ділитися здобутим досвідом з іншими НУО): _______________

e. ЩОМІСЯЧНИЙ ГРАФІК ЗАХОДІВ (не більше 1 сторінки у вигляді таблички за схемою - місяць/запланований захід/ім'я відповідальної особи) __________________________
	Місяць
	Запланований захід
	Відповідальна особа 

	
	
	


Кошторис (не більше 2 сторінок)

a. ЗАПИТУВАНА СУМА (в доларах США): ___________________________
b. ДЕТАЛЬНИЙ КОШТОРИС (використовуйте таблицю кошторису у форматі Майкрософт Ексел)
Як Ви дізнались про програму Демократичні гранти (підкресліть)?
 - веб сторінка Посольства США;      - ярмарок донорських організацій;      - інша організація (вкажіть яка);         - інше (вкажіть)
Кошторис (в доларах США)

Кошторис обов’язково має бути поданий у форматі програми Мікрософт Ексел та надісланий електронною поштою.  Кошторис має включати детальний опис всіх категорій.  Всі статті витрат  мають бути конкретними і такими, що логічно прив'язані до контексту проекту. Банківські реквізити організації повинні включати назву організації, назву банку, адресу банку, номер рахунку, МФО та ідентифікаційний код ЗКПО (колишній ЄДРПО) організації.

· Кошторис має бути поданий в доларах США (округлений до цілих чисел)

· Просимо використовувати функцію автоматичного підрахунку

· Зробіть копію таблиці у форматі Майкрософт Ексел. Ви також можете створити таблицю використовуючи приклад Таблиці кошторису. Електронна версія таблиці знаходиться на веб-сторінці: http://usembassy.kiev.ua/assistance_democracygrants_budget_ukr.html  

Таблиця кошторису

(подавайте електронну версію заповненої таблиці у форматі майкрософт ексел)
	№ з/п
	Стаття витрат
	Детальний опис
	Сума, запитувана від

Посольство США 
	Внесок НДО
	Фінансуван-ня з інших джерел

	1
	Зарплати (податки включені)
	
	 
	 
	

	1.1
	Посада, прізвище
	Сума в $ за місяць х кількість місяців (% часу роботи в даному проекті)
	
	 
	

	1.2
	Посада, прізвище 
	Сума в $ за годину/захід х кількість годин/заходів
	 
	 
	

	 
	Всього
	
	
	 
	

	2
	Обладнання 
	
	 
	 
	

	2.1
	 Назва / специфікація 
	Ціна в $ за одиницю х кількість
	
	
	

	2.2
	і т.д. 
	
	
	
	

	 
	Всього
	
	
	 
	

	3
	Адміністративні витрати
	
	 
	 
	

	3.1
	Канцтовари
	Сума в $ х кількість місяців
	
	
	

	3.2
	Послуги інтернет
	
	
	
	

	3.3
	Банківські послуги
	
	
	
	

	3.4
	і т. д.
	
	
	
	

	 
	Всього
	
	
	 
	

	4
	Публікації
	
	 
	 
	

	4.1
	Назва публікації 
	Сума в $ за примірник х кількість
	 
	
	

	4.2
	і т.д.
	
	
	
	

	 
	Всього
	
	
	 
	

	5
	Відрядження та подорожі 
	
	
	
	

	5.1
	Опис подорожі
	Вартість квитка в $ х кількість осіб х кількість поїздок
	
	
	

	5.2
	Готель
	Сума в $ х кількість днів х кількість осіб
	
	
	

	5.3
	Добові 
	Сума в $ х кількість днів х кількість осіб
	
	
	

	5.4
	Інше (конкретизувати)
	
	
	
	

	 
	Всього
	
	
	 
	

	6
	Семінари, громадські слухання, круглі столи 
	
	 
	 
	

	 6.1
	Оренда приміщення  
	Сума в $ за годину х кількість годин
	
	 
	

	6.2
	Роздаткові матеріали
	Сума в $ на кількість учасників
	
	
	

	6.3
	Інше (конкретизувати)
	
	
	
	

	 
	Всього
	
	
	 
	

	 
	 РАЗОМ 
	
	
	
	


· В кошторис мають бути внесені витрати на банківські послуги. 

· Кошторис не може покривати витрати на поточну діяльність організації, проте може сплачувати вартість окремих її складових.
· Програма “Демократичні Гранти” може заохочувати організації до пошуку джерел спів-фінансування від інших донорів, або пропонувати інші види розподілу витрат (праця волонтерів, приміщення, обладнання, тощо).

· Кошти гранту не повинні використовуватись на харчування.  Однак, якщо перерви на каву, або обіди для учасників семінару/конференції є невід’ємною частиною проекту, і їх не можна сплатити за рахунок інших джерел фінансування, ці витрати покриваються у розмірі, що складає максимально 10% від загальної суми гранту. Витрати на харчування не повинні включати алкогольні напої/пиво/придбання одноразового посуду.

· Програма не передбачає виплату зарплат, оскільки вважається, що організації повинні знаходити інші джерела фінансування своєї поточної діяльності. Зарплати  (в розумінні фінансової компенсації за виконану роботу) можуть виплачуватись лише головним виконавцям, які будуть задіяні більшу частину свого робочого часу у проекті. Розмір зарплати повинен не має перевищувати середнього рівня місцевих зарплат, а також включати відсоток податків. 

· Якщо сума на придбання обладнання та/або послуги перевищує $2,500.00, потрібно надати цінові пропозиції від трьох компаній, які надають обладнання чи послугу.  Придбання обладнання має бути добре обгрунтовано. 

· Не дозволяється використовувати кошти гранту на розваги, вечірки, екскурсії, а також харчування, не пов'язане з проектом тощо.

· Транспортні витрати не можуть включати авіаперельоти, квитки на поїзд/автобус "СВ" класу.

· Стаття витрат "Різне" не дозволяється. Усі витрати повинні бути конкретизовані та чітко розписані.
Процедура розгляду та відбору заявок 
Відділ преси, освіти та культури Посольства США відповідає за отримання та розгляд проектних заявок. Всі представники урядових структур США, працівники контрактних організацій Посольства США та громадяни США, які працюють в Україні за грантами, наданими урядом США, заохочуються до співпраці з потенційними українськими гранто-одержувачами. Велику кількість проектів від українських НУО Посольство також відбирає шляхом проведення регіональних та тематичних конкурсів. Заявки без рекомендацій, які, проте, відповідають усім вимогам програми, можуть бути розглянуті в пріоритетному порядку. Представники американської місії, які рекомендують проекти, можуть отримати консультацію у працівників програми “Демократичні гранти” Відділу преси, освіти та культури Посольства США з питань написання та оцінки проектів.  Працівники програми “Демократичні гранти” відповідають за попередній розгляд усіх заявок перед поданням їх на розгляд Демократичної комісії. 

Демократична комісія є органом, що приймає рішення про надання фінансування. До складу комісії входять Посол, Заступник Посла, керівник Політичного відділу Посольства США, керівник Економічного відділу, представник Агентства США з міжнародного розвитку, Директор Корпусу Миру, представник Відділу преси, освіти та культури та представник Комерційної відділу Посольства США. 

Заявки, схвалені більшістю членів комісії, направляються до Вашингтону на остаточний розгляд.  Найбільшу роль в процесі затвердження відіграє відповідність проекту основним вимогам програми та його перспективність. Організації, яким надаються гранти, отримають лист-привітання за підписом Посла. 

Після переведення коштів на рахунок організації, Відділ преси, освіти та культури відповідає за технічні питання пов’язані із адмініструванням гранту.  Працівники Відділу повинні переконатись, що грантові кошти витрачені за призначенням і це зафіксовано у поданій фінансовій документації. В середньому процес розгляду та затвердження фінансування проектів займає від 4 до 6 місяців.    
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